
”Unohde�u jäsen ei kohta ole enää jäsen. Ja jäseneksi ei tulla, jos yhdistyksen 
olemassaoloa ei �edosteta.”
 

Uuden jäsenen 
tervetulotoivotus

Kuinka käytäntö etenee?
• Henkilö täy�ää jäsenhakemuksen ne�ssä tai antaa sen jäsenyhdistyksen 
 edustajalle.
• Jäsenhakemus saapuu/toimitetaan Suomen LVI-liiton toimistolle.
• Toimisto kui�aa uudelle jäsenelle hakemuksen saapuneen ja  ilmoi�aa 
 jäsenhdistykseen, jossa jäsenyys hyväksytään. Jäsenyhdistys toimi�aa 
 tervetulopake�n. 
• Vies� (+hakemus) menee samalla jäsenyhdistykseen.
• Toimisto kirjaa jäsenen asiakas�etojärjestelmään, jo�a Talotekniikka-lehden 
 �laus saadaan alkamaan he�.
• Jäsenyhdistys vahvistaa jäsenen hyväksymisen tai hylkäämisen toimistolle.
• Jäsenyhdistys toimi�aa oman aineistonsa uudelle jäsenelle (tai ilmoi�aa 
 hakemuksen hylkäämisestä).
• Jäsenyhdistyksen valtuu�ama edustaja  kutsuu uuden jäsenen 
 henkilökohtaises� seuraavaan yhdistyskokouksen/ tapahtumaan.
• Uusi jäsen esi�äytyy ja hänet toivotetaan tervetulleeksi mukaan 
 yhdistystoimintaan.
  
Uudelle jäsenelle lähtevä materiaali

SuLVI lähe�ää uudelle jäsenelle

• Tervetuloa jäseneksi -sähköpos� 
• Vies�ssä vahvistetaan hakemuksen saapuminen ja kerrotaan, mille 
 jäsenyhdistykselle se on toimite�u käsi�elyyn.
• Vies�n saa�eessa on kerra�u jäsenedut ja jäsenyhdistyksen yhteys�edot.
  

Jäsenyhdistys lähe�ää uudelle jäsenelle:
• Oman tervehdyskirjeen
• Keskeiset yhteys�edot ja osoi�eet
• Tulevat tapahtumat �edoksi
• Oman jäsenlehden, jos sellainen on

Entä eronneen jäsenen kontaktoin�?

• Liiton toimisto ilmoi�aa jäsenyhdistyksille eronneista jäsenistä
• Jäsenyhdistyksestä yhteises� sovi�u henkilö soi�aa eronneelle jäsenelle ja 
 selvi�ää eron syyn.
• Jos mahdollista, kutsuu seuraavaan tapahtumaan tai kokoukseen vielä kerran 
 eroilmoituksen jälkeenkin.
• Kii�ää jäsenyydestä ja toivo�aa tervetulleeksi uudelleen, mikäli kiinnostusta 
 tulevaisuudessa on.

 
Paula Veikkolainen, KeLVI, SuLVIn jäsentoimikunnan jäsen

Tämä ohje on sisäiseen käy�öön


